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3.1 企業情報変更編集画面

3章 企業情報変更

本章では、企業情報変更申請の方法を説明します。

編集は以下の流れとなります。

1. 企業情報変更申請画面から編集したい項目を編集して送信（申請）します。

2.リビングサポートデスクにて変更申請内容を確認（承認）した後、企業情報が更新されます。

※確認作業は最長で3営業日いただきます
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企業情報変更申請画面へ遷移すると、現在の机上情報の登録内容が表示されます。
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3.1 企業情報変更編集画面

3章 企業情報変更
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担当者欄を
削除します

担当者欄を
追加します
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3.1 企業情報変更項目解説

3章 企業情報変更

No. 項目名 必須 入力方法/機能説明

1 タイトル ● 企業名（変更できません）

2
提携企業グループ（管理
用）

企業グループ（変更できません）

3 企業名カナ（管理用） ●
企業名カナ（変更できません）
キーワード検索の対象になります

4
対応エリア（テキスト表
示用）

● 対応しているエリアを入力してください。

5 概要 ● 企業概要（企業情報）を入力してください。

6 提携企業画像 会社ロゴ画像を登録してください。（表示はされません）

7 支社・支店名 ※管理用 支社・支店の場合は支社名・支店名を入力してください。

8 企業URL（NTT社員用）
NTTグループ社員向けのサイトがある場合はURLを入力して
ください。会員がログインした後のリンク先になります

9 企業URL
企業ホームページなどの公式URLを入力してください。
会員がログインする前のリンク先になります

10 住所 ※管理用 会社所在地を入力してください。

11
担当者 ※管理用
(最大30名様分繰り返
し)

〇担当者氏名
ご担当者氏名を入力してください。

〇担当者E-mail
ご担当者のE-mailアドレスを入力してください。

〇担当者Tel
ご担当者に繋がる電話番号を入力してください。

〇担当者メール通知フラグ
自動通知系（紹介カード発行通知等）のメールを受信する
ご担当者の場合はTrueを、受け取らない場合はFalseを
選択してください。

〇担当者部署名
ご担当者の所属する部署名を入力してください。

〇現担当者フラグ
現ご担当者の場合はTrueを、ご担当でない場合はFalseを
選択してください。

〇担当カテゴリ
ご担当者が担当しているカテゴリを選択してください。
(複数選択可)

12 更新を申請する
変更する項目の入力が完了したら、｢更新を申請する｣ボタン
を押してデータを送信してください。

各項目の説明です。 下表のNo.は、前頁までの丸番号 に対応していますn




